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OfficeDocsとは

OfficeDocsについて
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OfficeDocsイメージ

社内、社外問わず、複数の相手と画面が共有できます。相手側はダウンロード等の事前準

備は不要です。

※ OfficeDocsは、 米国CrankWheel社の「CrankWheel Screen Sharing」の提

携サービスとなりますのでCrankWheelへの登録が別途必要になります。

※ CrankWheelとはCrankWheel社が開発したオンラインの画面共有サービスになります。

CrankWheelの利用者登録を行うことで、一部の機能は無料で使うことができます。

※制限を解除するにはCrankWheelの有料プランをご検討ください。

CrankWheel

https://crankwheel.com/

自分 相手

共有したい画面を選択して
URLを送信 相手の携帯ショートメッセージにこのよう

なメッセージが送信されます
相手には、URLをクリックしてアクセスして
いただきます

同じ画面を共有
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アカウント登録（初回のみ）

CrankWheelのアカウント登録（初回のみ）
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内線アカウントでお使いのメールアドレスを入力
し「続行する」ボタンを押してください

ポップアップで上記ウィンドウが表示されます
スクロールして記載事項を確認します

「CrankWheel社のサインアップページ
」をクリックします
※ CrankWheel社へのサインアップに
なります
※CrankWheelの利用者登録を行う
ことで、一部の機能は無料で使うことが
できます
※制限を解除するには、
CrankWheelの有料プランをご検討く
ださい

正しいメールアドレスを入力すると、このような
画面になり登録用のメールが送信されます。
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CrankWheelのアカウント登録（初回のみ）
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詳しい説明を受けたい場合は「はい」、飛ばし
たい場合には「いいえ」をクリックしてください

スキップを選択してください

このようなメールが届きますので「サインアップ続
行」ボタンを押してください 表示名にあなたのお名前を入力し、「続行する」ボタ

ンを押してください
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CrankWheelのアカウント登録（初回のみ）
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所属する会社名を入力してください 画面共有で使用するURLの末尾のアドレスを決める
ことができます
※任意の文字列を入力してください(半角英数字)

CrankWheelのアカウントのサインアップ手順
は完了です
※有料プランへのアップグレードは
CrankWheelの管理画面からもしくは、こちら
からお申込みください
https://crankwheel.com/pricing/

https://crankwheel.com/pricing/
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ログイン方法

ログイン方法
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ポップアップで上記ウィンドウが表示されます
下までスクロールして記載事項を確認します
「OfficeDocsにて画面共有を開始する」をクリックします

サインアップ済のメールアドレスを入力し
て「続行する」ボタンを押してください

このようなメールが届きます
メール文面にある数値をWEBブラウザのフォーム
に入力して「続行する」をクリックします
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ログイン方法
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CrankWheelにログインしました
赤枠の部分で画面共有を行っていきます（次ページを参考）
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ブラウザタブの共有

画面共有する(1)
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共有したいタブに青マークが表示されたことを確
認して、「CrankWheel」のタブをクリックします

共有したいタブの右側をクリックして「
CrankWheel Screen Sharing」
をクリックします

・電話番号を入れて「送信」
・メールアドレスを入れて「送信」
・ URLを「コピー」して直接伝える
のいずれかで相手に共有画面の
URLを伝えます

「ブラウザタブ」をクリックします 確認の画面は×で終了します 共有したいタブを選択します

何人に共有されているか表示されます
共有者を増やしたい場合は、「さらなる視聴者を追加」をク
リックします
共有を停止する場合は「Stop」をクリックします
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ブラウザタブの共有

画面共有する(2)
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・電話番号を入れて「送信」
・メールアドレスを入れて「送信」
・ URLを「コピー」して直接伝える
のいずれかで相手に共有画面の
URLを伝えます

「プログラムウィンドウ」をクリックします
共有したいウィンドウを選択して「共
有」をクリックします

何人に共有されているか表示されます
共有者を増やしたい場合は、「さらなる視聴者を追加」をクリックします
共有を停止する場合は「Stop」をクリックします
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ブラウザタブの共有

画面共有する(3)
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・電話番号を入れて「送信」
・メールアドレスを入れて「送信」
・ URLを「コピー」して直接伝える
のいずれかで相手に共有画面の
URLを伝えます

「フルスクリーン」をクリックします
共有したいウィンドウを選択して「共
有」をクリックします

何人に共有されているか表示されます
共有者を増やしたい場合は、「さらなる視聴者を追加」をクリックします
共有を停止する場合は「Stop」をクリックします
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共有設定の画面説明

共有設定の画面説明
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共有している部分がオレンジ表示される
例）「ブラウザタブ」を共有している

相手の携帯ショートメッセージにこのよう
なメッセージが送信されます
相手にはURLをクリックしてアクセスしてい
ただきます

ご利用のメールソフトでこのようなテンプレートが開きま
すので、送信します
相手にはURLをクリックしてアクセスしていただきます

【SMS送信】 【メール送信】
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共有中の画面説明

共有中の画面説明
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共有の人数 閲覧者側の適合変更

共有している部分がオレンジ表示される
例）「ブラウザタブ」を共有している

共有
一時停止

共有している画面が表示される

「視聴者を追加」の場合

共有
停止
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YOUTUBE

ご利用方法動画
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以下にYouTube channelでCrankWheelの使い方動画がございます。

【日本語】 CrankWheel 使い方動画

【英語】 CrankWheel 使い方動画

https://youtube.com/playlist?list=PLCgcOkg3lkGZ0_VucDEHoBI9ocmsaimgn

https://www.youtube.com/playlist?list=PLCgcOkg3lkGaVkNAcAeUTl8zoNPr1ZhWf

https://youtube.com/playlist?list=PLCgcOkg3lkGZ0_VucDEHoBI9ocmsaimgn
https://www.youtube.com/playlist?list=PLCgcOkg3lkGaVkNAcAeUTl8zoNPr1ZhWf

